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Cong tac kiém tra ndi by troong nim hoc 2023-2024

Can ctr Huéng dan s6 2154/SGDDT-TTr ngay 15 thang 9 nam 2023 cua
S¢ Gido duc va DPao tao Quang Nam vé huéng dan thuc hién cong tac kiém tra
ndm hoc 2023-2024 dbi véi gido duc mam non, giao duc phé thong va gido
duc thuong xuyén; Cin ctr ké hoach s6 160/KH-THPTAC ngay 3 thang 9 ndm
2023 vé ké hoach gido duc nha truong nim hoc 2023-2024: Trudng THPT Au
Co xay dung ké hoach kiém tra ndi bé truong hoc nam hoc 2023-2024, cu thé
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tc kiém tra ndi bo truong hoc 1a mét chirc ning can thiét ciia
quan ly truong hoc, 1a mét ndi dung quan trong cua cdong tac quan ly gido duc.

- Coéng tac kiém tra ndi bd dugc tién hanh thuong xuyén nhim dé cha
dong phong ngira, chin chinh kip thoi céc sai sot, phat hién va dé xuit cic hanh
vi vi pham phap luét; gitip cén bo, gido vién, nhan vién thuc hién ding céc vin
ban quy pham phap lut cta cép trén trong viée thuc hién nhiém vu nim hoc;
g6p phan néng cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong cua cén bd, gido vién, nhan
vién trong nha truong,
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2. Yéu cau

- Cong tac kiém tra nham phat huy nhén té tich cuc trong viéc chap hanh
cac quy dinh cua phdp luat nha nudc vé gido duyc, cac van ban quy pham phép
ludt ctia cap trén trong viéc thuc hién nhi€ém vy nim hoc.

- Ban kiém tra ndi bd truong hoc phai thuong xuyén theo doi, xem xét,
danh gid toan bd céc hoat dong gido duc trong pham vi ndi b don vj trén co
s& kiém tra, d6i chiéu véi cac quy dinh cta phap luat vé gido duc va dao tao;
cac van ban quy pham phép luét c6 lién quan; céc vin ban huéng dan thuc hién
cua B6 GDDPT, UBND tinh, Thanh tra tinh, S& GDDT.

II. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tim

- Nang cao chit luwong doi ngii can bo kiém tra; tap trung ra soat tinh
hinh, bam sat nhiém vu trong tdm nim hoc dé xdy dung ké hoach kiém tra c6
trong tam, trong diém; kip thoi kiém tra nhiing van dé néng, phirc tap; ning



cao hiéu lyc, hiéu qua hoat dong kiém tra; tdng cuong kiém tra va chén chinh,
xtr 1y hodc kién nghi xir ly nghiém cac hanh vi vi pham phép luét vé gido duc
(néu co); nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong kiém tra, tiép cong dan,
gidi quyét khiéu nai, giai quyét td céo, phong, chéng tham nhiing (PCTN); tdng
cudng phdi hop trong cong tac thanh tra, kiém tra, tao chuyén bién & nét vé to
chirc va hoat dong thanh tra, kiém tra gép phan bao dam ky cuong, ky luit,
néng cao chat lugng gido duc.

- Col trong chét luong ddi ngii can bo kiém tra; ting cuong kiém tra, Xur
ly nghiém céc hanh vi vi pham phap luét vé gido duc; tb chire kiém tra c6 trong
tam, trong diém, trong d6 tap trung kiém tra cac didu kién dam bao chAt luong
gido duc, viéc thuc hién co ché tur cht, van dé dan chu trong nha truong, cong
tac thi, kiém tra, an toan truong hoc, dao dic 16 séng cua hoc sinh va gido
vién.

2. Nhiém vu cu thé

- Thudng xuyén tb chirc quan triét, thuc hién céc van ban chi dao vé
kiém tra, giai quyét khidu nai, giai quyét té cdo, phong chéng tham nhiing. Tiép
tuc tuyén truyeén, quan triét thuc hién Luét Thanh tra, Luat Khiéu nai, Luat T6
cao, Ludt phong, chéng tham nhiing, Luat Tiép cong dan,...,cac vin ban cua
céc cap.

- Chu trong cong tac xdy dung doi ngii kiém tra. Ciin ¢ thim quyén quy
dinh tai Piéu 1é nha trudng, thanh 14p Ban kiém tra ndi bd ndm hoc 2023-2024
phén céng nhiém vu cho cac thanh vién trong Ban. Phdi hop vi Cong doan ¢o
bién phép cting c6 vé tb chirc va chi dao chit ché hoat dong ctia Ban thanh tra
nhén dan theo quy dinh ctia Luét Thanh tra va Nghj dinh huéng dan; tao diéu
kién dé Ban thanh tra nhan dan hoat dong c6 hiéu qua.

- Quan tdm hon nita cong tac gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va phong,
chong tham nhiing; xay dung ké hoach kiém tra ndi bo sat thuc tién, dam bao
tinh thudng xuyén, lién tuc va cé téc dung trong cong tac kiém tra.

I11. NQI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién

Nam hoc 2023-2024phan dau 6 35% gio vién dugc kiém tra hoat déng
su pham va 75% gido vién duoc kiém tra chuyén de. Cu thé:

[.1. Kiém tra hoat dong su pham ciia gido vién:
- Pham chat chinh tri, dao duc, 16i song;
- Két qua cong tac duoc giao vé nhiém cia gido vién:

+ Thuyc hién quy ché chuyén mén: Ho so cta gido vién; thuc hién chuong
trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day thém, hoc thém.

.



+ Poi méi phuong phap day hoc va ddi méi kidm tra danh gid; thi
nghiém, thuc hanh, st dung thiét bj day hoc; viéc cai tién, tir stra chita cac thiét
bi day hoc, tu lam dd dung day hoc; tham gia sinh hoat t8, nhom chuyén mon,
thyc hién nhiém vu bdi dudng nghiép vu, trinh d6 chuyén mén.

+ Kiém tra gié 1én 16p: Dy gior ti da 03 tiét, néu dur 02 tiét khéng xép
cung loai thi du tiét thir 03.

+ Két qua giang day: Diém kiém tra hodc két qua danh gid mén hoc cua
hoc sinh tir ddu nim dén thoi diém kidm tra; kiém tra khao sat ctia can b6 kiém
tra; so sanh két qua cta cac 16p do gido vién glang day véi cac 16p khéc.

+ Kiém tra cong tac chi nhiém (néu cd) va cac cong tac khac duoc phan
cong.

1.2. Kiém tra chuyén dé gido vién c6 thé kiém tra:
- Trinh d6 nghiép vy su pham;

- Thue hién chuong trinh, ké hoach day hoc;

- B6i méi PPDH, ddi méi thi, KTPG:

- Sinh hoat t6, nhém chuyén mén, viéc bdi dudng thudng xuyén vé
chuyén mén nghiép vu;

2 Thuc hién quy dinh vé DTHT;
-Hb S0, sO sach, gido an;
- Thuce hién thi nghiém, thyc hanh, sir dung thiét bi day hoc;

- T chuc hoat dong trai nghiém sang tao, dua tiét hoc ra ngoai khéng
gian lop hoc...

2. Kiém tra hoat ddng ciia cac t6, nhém chuyén moén, cac by phin
(thuw vién, thiét bi; tai chinh, vin the... )

2.1. Kiém tra hoat dong ctia céc tb, nhém chuyén moén:

Kiém tra viéc xay dung, t6 chirc thuc hién ké hoach cta t6, ké hoach day
hoc tirg bé modn; ndi dung ké hoach nim hoc; kiém tra chét lugng day - hoc
cua t6, nhém chuyén mén; viéc sinh hoat chuyén mén, viéc thuc hién quy dinh
vé chuyén mén nghiép vu, phat trién doi ngfi, cong tac bdi dudng va tu bdi
dudng..; kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, céng tac quan ly chuyén
mon, viéc thuc hién quy dinh vé DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap
cua hoc sinh: hoat dong ngoai khda, thi nghiém, thuc hanh, céng tic day phu
dao, bdi dudng hoc sinh gidi...

2.2.Kiém tra hoat dong ctia by phén vin thu, hanh chinh, t4 vin phong:



Kiém tra vi€c soan thdo, luan chuyén, Iuu trix cong van di, cong vin den;
kiém tra viéc quéan ly con dau; kiém tra vigc cdng khai thii tuc hanh chinh; kiém
tra viéc quan ly céc ho so, s6 sach hanh chinh, giao vu.

2.3. Kiém tra hoat dong cua cac bd phan (thu vién, thiét bi, y té):

Viée xdy dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so sb
sach lién quan (quan tdm t6i cong tac bao quan, theo dai viéc sir dung tai liéu,
sach gido khoa, thiét bi day hoc, ty lam d6 dung day hoc; an toan truong hoc,
an toan vé sinh thyc phim...).

2.4. Ki€m tra tai chinh, tai sdn va cong tac ké toan:

Cong téc tu kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh nhu: Céng tic cong
khai tai chinh, tai san theo quy dinh hién hanh, viéc luu trit hd so theo quy
dinh; kiém tra c4c khoan thu ngén sach, thu hoat dong ciia don vi; cac khoan
chi ngén sach, chi khéc ciia don vi; viée xac dinh cac khoan chénh léch thu chi
hoat déng va trich 1ap cac quy; viéc quan ly va st dung tai san cé dinh; viéc
quan ly va str dung vat liéu, dung cu; viéc quan ly st dung quy luong; cac quan
hé thanh toén; viéc quan ly va str dung cac khoan vén b%mg tién; viéc thuc hién
quyét toan thu chi tai chinh; cong tac dau tu xdy dung co ban; kiém tra ké toén;
vige t6 chirc va lanh dao céng téc tai chinh, ké todn.

3. Cong tac gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing

- Cong téc tiép cong dén, giai quyét khidu nai, t& cdo (KNTC): Viéc xay
dung s6 sach tiép cong dan, s6 theo doi don thu KNTC, ghi chép theo quy dinh;
b6 tri dia diém tiép cdng dan phu hop (c6 Noi quy tiép cong dan, lich phén cong
truc tiép cong dan, Quy ché tiép cong dan, tiép nhan, xir ly va gidi quyét don thu
KNTC), thiét lap hd so vu viée giai quyét KNTC (néu cd) dang quy dinh.

- Cong tac phong, chdng tham nhiing (PCTN): Viéc xay dung ké hoach
thye hién cong téc PCTN, ké hoach thuc hanh tiét kiém, chong lang phi cua co
sO gido duc; viée xdy dung cic quy dinh, quy ché ctia don vi theo yéu cau cua
cong tac PCTN (quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong
clia don vi, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché quan ly tai san, quy tic Urng Xur cua
can by, gido vién, nhan vién, quy dinh dao dirc nghé nghiép, viéc thuc hién ké
khai, xtr Iy théng tin vé thu nhép cd nhan, cong khai cac hoat dong cta don vi
theo quy dinh...), viéc x4y dyng hd so, s6 sich va cap nhat, ghi chép theo quy
dinh.

4. Kiém tra cong tac quan Iy clia nguoi dirng diu don vi

-Kiém tra viéc xdy dung ké hoach ndm hoc cua Hiéu trudng, cia cac bd
phén; viéc thuc hién ké hoach cac mat gido duc; coéng tdc chinh tri, tu tudng
ndi bo, tuyén truyen, phé bién, gido duc phép luat; céng téc quan ly, thuc hién
ché d¢ chinh sach déi véi can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién
ddi ngil; cong tac chi dao, quén ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thiét lap,
xy dung hd so, sb sich va cap nhat, ghi chép.



- Kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bo truong hoc; viée thuc

hién Quy ché dan chu trong hoat dong ciia co s& gido duc; viéc thue hién cong
tac xa hoi hoa gido duc...

|55 Kiém tra viéc thue hién cong khai minh bach theoquy dinh: Céng khai
chat luong gido duc; cong khai cac didu kién co so vét chat, trang thiét bi phuc
vu day hoc va ddi ngfi; cong khai vé thu, chi tai chinh.

- Kiém tra viéc thuc hién cdc cude van dong, phong trao thi dua, thuc
hién viéc danh gia theo chudn nghé nghi€p; kiém tra viéc thyuc hién déy manh
ung dung cong nghé thong tin. |

-Kiém tra viéc thuc hién quy dinh v& DTHT theo quy dinh hién hanh.

5. Kiém tra cic hoat dong khac

- Kiém tra toan dién mot 16p.

- Kiém tra mot van dé& nhim rit ra kinh nghiém cong tac chu nhiém 1dp,
viéc giang day cua gido vién, phat hién tinh hinh hoc sinh. Pic biét la céc lop
co dau hi¢u di xudng trong phong trao thi dua, cic hoc sinh ¢6 biéu hién vi
pham ndi quy truong 1ép.

- Kiém tra co s vat chét phuc vu ndi tri, béan tri;

- Kiém tra hoat dong ctia b6 phén nu6i dudng, chim séc;

- Kiém tra két qua nuoéi dudng, cham soc hoc sinh.

5.3. Cdc cugc kiém tra khéc theo yéu cau

IV. DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA

- C6 phu luc kém theo.

- Hinh thure kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xut, bo trude hoac
khoéng béo trude.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Ban kiém tra ndi bd cua nha trudng nim hoc 2023-2024 ¢6 trach
nhiém thyc hién ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc, dénh gis két qua dé kip thoi
¢6 nhtmg bién phdp hiéu qua nham nang cao chét luong gido duc toan dién, chit
luong gido duc cia nha truong, trién khai quan triét dén tung can bg, gido vién,
nhan vién ctia don vi dé thuc hién.

2. Hang thang, Ban kiém tra ndi b¢ phai dua ndi dung danh gi4 cong tac
kiém tra ndi bo vao chuong trinh cong tac, déng thoi diéu chinh, bé sung cac
ké hoach cho sat thuc té. Cubi hoc ky va cudi nim hoc, Ban kiém tra noi bd
phai bdo cao so két, tong két cong tac kiém tra ndi bé trude hoi dong su pham
nha truong va giri bio cdo vé S& GDPT theo quy dinh.




3. Tét c4 can bd, glao vién va nhén vién Truong THPT Au Co chap hanh
su kiém tra ctia Ban kiém tra noi bd truong.

Trén day 12 Ké hoach kiém tra noi b cua Truong THPT Au Co nidm hoc

2023-2024. Pé nghi cén b, gido vién, nhan vién trién khai thuc hién dat két
qua./.

Noi nhin:

-Ban KTNB truong;
-Thanh tra S6 GDPT;
-CBGVNV;

-Luu: Ban KTNB; VT.




