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Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Muc dich xiy dung quy ché

- Tao quyén chi dong trong cong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu
trudng don vi.

- Tao quyén chu dong cho céan b, vién chirc trong don vi hoan thanh nhi¢m vu
dugc giao.

- La can ct dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soat cia KBNN; co quan quan 1y cap trén, co quan tai chinh va cac co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

- Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan Iy tai chinh,
tang thém thu nhap cho can bg, cong chuec.

- Str dung tai san dang muc dich, c6 hi¢u qua.

- Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hut va giir
dugc nhiing ngudi c6 nang lyc trong don vi.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung

- Khong vuot qua ché do, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh do co
quan nha nudc co tham quyen quy dinh nhu st dung dién thoai, di€n, nudc, van
phong pham, cong tac phi, tiép khach ..

- Cong khai tai chinh trong noi b@ don vi théng qua t6 chirc cong doan khi xay
dung quy ché chi tiéu noi bd.

- Moi viéc thanh toan phai dam bao c¢6 day du hoa don, chimg tir hop 1€, hop
phap.

) Chwong 11 )
NGUON KINH PHI THU'C HIEN VA CAC NGUYEN TAC
TAI CHINH

Diéu 3. Nguon kinh phi thite hign:
3.1. Kinh phi Ngan sach nha nudc cap.



Can ctt Quyét dinh s6 15/QD-SGD&DT ngay 11/01/2022 cuia S¢ Gido duc va
Pao tao Quang Nam vé viéc giao du toan ngin sach nha nudc nim 2022 13
5.771.000.000 ddng.

a. Nguon kinh phi thue hién tw chi: 4.187.400.000d

Trong dé: + Luong, PC va cac khoan trich theo lwong: 3.438.600 dong

+ Kinh phi quy lwvong Giao vién thiéu: 131.800.000d6ng
+ Hb tro phuc vu ky tic x4 hoc sinh: 78.800.00066ng
+ KP day nghé pho thong: 23.300.000d6ng
+ Kinh phi hoat dong: 748.800.000 dong
+ Tang cudng mua sim, sita chita CSVC: 142.200.000 dong
+ Hoat dong ngoai khoa: 47.600.000d6ng
+Tiét kiém 10% ngan sach: 101.200.000d6ng
+ Hoat dong khac ctia Nha truong: 372.000.000 dong
+ Kinh phi lvong hop dong cap dudng: 160.900.000d6ng
b. Nguon kinh phi khong thue hién tw chii: 1.344.000.000d
+ Cap bu giam hoc phi theo NP 81/2021/ND-CP: 37.200.000d6ng
+ Phuy cap thdm nién nha giao theo NB77/2021/NP-CP: 193.600.000dong
+ Ché d6 hoc sinh theo nghi quyét 27/2021/NQ-HPND: 144.000.000 dong
+ Ché @6 hoc sinh theo Nghi dinh 81/2021/ND-CP: 214.500.0004
+ Ché d6 hoc sinh theo Nghi dinh 116/2016/ND-CP: 754.700.000d
3.2. Nguon kinh phi hoc phi: 82.300.000d. Trong do:
+ Thu tir hoc sinh: 45.100.000 dong
+ Cép bu hoc phi: 37.200.000 dong
- Str dung ngudn hoc phi:
+ Trich 40% dung dé thuc hién cai cach tién luong: 32.900.000 dong
+ Trich 40% dung dé chi hoat dong: 32.900.000 ddng
+ Dung 20% chi cac khoan khéc: 16.980.000 dong

Picu 4. Nguyén tic va tinh ty thii tuc thanh toan:

4.1. Nguyén tac thanh toan chi phi:

Khi thanh toan, ngudi dé nghi thanh toan phai tap hop day du chimg tir phét
sinh ¢6 lién quan (chung tir goc theo quy dinh cia Bo Tai chinh).

4.2. Trinh tw, thu tuc thanh todan:

- Nguoi ¢6 nhu cau thanh toan phai lap gidy dé nghi thanh toan c6 xac nhan
cua Truong bd phan kém theo cac chimg tur goc lien quan giri bo phan Ké toan. Ké
toan can ci ndi dung chi, dinh muc chi tiéu, kiém tra tinh hop phép, hop Ié cia ching
tu trinh Tha treong don vi;

- Can ct gidy dé nghi thanh toan dugc duyét chi, tién mat tai quy, ngudn chi,
ké toan lap phiéu chi dé thanh toan.

Piéu 5. Trinh ty tam ing va thanh toan tam Gng tién mit tai quy:

5.1. Tam vng tién mdt tai quy:

Ca nhan c6 nhu cau tam tng tién mat dé phuc vu cong tac phai lap gidy dé nghi
tam (mg cO X4c nhan cua T6 trudong. Gidy dé nghi tam tng phai ghi rd noi dung tam
g, s6 tién dé nghi tam tng va thoi gian hoan ung. Trén co so gidy dé nghi tam tng,
ké toan kiém tra ngudn chi, tién mat tai quy va ndi dung tam ang trinh Thu truong
don vi. Can c mic duyét chi tam tng ctia Thi truong don vi, ké toan chi tam tmg.



Truwong hop ¢6 nhu ciu mua sim phuc vu co quan phai lap du tra vé so
lwong, bao gia cin mua sim va duge ké toan theo déi, Thi truwéng don vi duyét
trudc khi mua.

5.2.Thanh toan tam ung:

Nguoi tam ung phai ¢6 trach nhiém thanh toan tam tng sau khi da hoan thanh
nhiém vu dugc phén cong. Trong thoi gian 01 thang nguoi tam tmg khong thanh toan
hét khoan tam tng thi phai cd b4o céo biang vin ban trinh Thu truéng don vi dé xin
gia han tam tng. Néu khéng duogc gia han thi ké toan sé& trir vao luong thang tiép theo
dé thu hoi tam ung.

Nguyén tic 13 phai hoan vwng s cii thi méi dwoc tam vng tiép (trir cac
truong hop dic biét thue hién theo yéu cau cia Thi trwéng don vi).

Piéu 6. Quy trinh mua sim céng cu dung cu, sira chira tai san

6.1. Quy trinh mua sdm céng cu dung cu

Céc bo phan, ca nhan c6 lién quan dugc mua sam tai san nham muc dich phuc
vu cho nha trudong va khu ndi tra hoc sinh:

1. Tai san, cong cu dung cu dugc mua sam phai co6 trong ké hoach mua sdm
dau nam.

2. Bo phan, c4 nhan c6 lién quan phai c6 gidy dé nghi mua sam tai san, cong cu
dung cu (phai duoc Hiéu truong duyét).

3. Quy trinh mua sam:

a. B6i véi loai tai san, cong cu dung cu dudi 20 triéu

- Phai ¢6 gidy dé nghi mua sim ciia ca nhan va bo phan phu trach.

- Phai ¢6 03 bao gia canh tranh (con nguyén niém phong trong bi).

- Hiéu truong ra quyét dinh phé duyét xét chon don vi cung cap lip dat.

- Hop ddng, bién ban nghiém thu.

- Thanh 1y hop ddng, hoa don tai chinh.

- Bién ban ban giao cho b phan sir dung.

- Pbi voi cong cu, dung cu phai dugc nhap kho.

- Giay dé nghi thanh toan.

b. Dbi véi tai san c6 gia tri tir 20 triéu dén dudi 50 triéu.

- Phai c6 gidy dé nghi mua sam cta ca nhan va bo phan phu trach.

- Phai ¢6 it nhat 03 bao gia canh tranh (con nguyén niém phong trong br).

- Hoi dong mua sam tai san t6 chtrc hop xét chon don vi cung cap, lap dit.

- Hiéu trudng ra quyét dinh phé duyét xét chon don vi cung cap lip dat.

- Hop ddng, bién ban nghiém thu.

- Thanh Iy hop ddng, hoa don tai chinh.

- Gidy dé nghi thanh toan.

6.2. Quy trinh sika chita tdi san nhé, co sé vit chat.

Céac bo phan, ca nhan lién quan c6 nhu ciu stra chita tai san nho can lam tha
tuc hd so sau:

- Bién ban kiém tra hién trang tai san, co s& vt chat.

- Pé nghi stra chita tai san, co s& vat chat. (phdi dwoc Hiéu trucng duyét)

Quy trinh stra chira tai san, co' so vat chat twong duong quy trinh mua sam.

Pi¢u 7. Quy trinh mua sim hang hoéa, viin phong pham, vit tu ... phuc vu
cho don vi.



- B6 phén, c4 nhan c6 lién quan phai co gidy dé nghi mua (phdi dwoc Hiéu
truong duyét).

- Khi mua hang hoa, vin phong pham, vt tu ... phai dugc nhap kho; (phdi ¢é
phiéu nhdp kho).

- Héa don tai chinh.

- Gidy dé nghi thanh toan.

Chwong III
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

I. VE TO CHUC BQ MAY BIEN CHE

- Tong s6 CBCCVC va nguoi lao dong c6 miat dén ngay 01 thang 09 nim
2022: 41 nguoi. Trong do:

- Ban giam hiéu: 03 nguoi (Gom 01 Hiéu truéng, 02 Pho Hiéu trucng)

- Gi4o vién: 25 nguoi (trong dé 24 bién ché, 01 hop dong thinh giing)

- Nhan vién bién ché: 04 nguoi (01 Vdn thu, 01 Ké todn, 01 Thw vién, 01
CNTT)

- Nhan vién hop dong 04 nguot (01 Tap vu, 01 Quan sinh, 02 Bao vé)

- Hop ddng phuc vu cap dudng cho hoc sinh ndi tra: 05 nguoi.

I1.NOQI DUNG QUY CHE

Piéu 8. Chi thanh toan ca nhan:

8.1. Tién lwong

Can ct tinh hinh bién ché ctia don vi duogc cap ¢ tham quyen phé duyét va chi
tiéu giao bién ché nam 2022, don vi cin c& cac quyét dinh vé luong cta cap trén dé
thuc hién chi tra lwong cho gido vién, nhan vién va nguoi lao dong diang theo Nghi
dinh 47/2017/ND-CP cua Chinh phu ngay 24 thang 4 nam 2017 (Tuy nhién trong
ndam néu cé hwdmg dan vé thay doi mirc hrong thi don vi sé can cir van ban méi nhat
dé lam co so chi tra).

8.2. Tién céng

- Trén co s& Hop dong lao dong ky két (neu c0) v&i nguoi lao dong, don vi chi
tra hing thang theo murc Ivong khoan da ky két.

- Pbi v6i gido vién hop dong thinh giang duoc chi tra tién cong giang day véi
mirc 60.000d/tiét.

8.3. Phu cip

8.3.1. Phu cdp chirc vu:

Can clr vao hang truong, don vi chi tra phu cap cho Hiéu truong, Pho hi¢u
trudng va to trudng, t6 phd chuy@n mon va cac to truong, to pho twong duong theo
Thong tu 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/12/2005 ctia Bd Gido duc va Pao tao.

8.3.2. Phu ccfp khu vuec:

Cin ctr Thong tu lién tich s6 11/2005/TTLT/BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT vé
viéc hudng dan thuc hién ché do phu cép khu vuc, don vi chi trd theo dinh mirc quy
dinh.

8.3.3. Phu cdp wu ddi nganh:



Chi tra ché d6 phu cip wu dii cho can bd quan Iy giéo duc va giéo vién theo
Thong tu lién tich 01/2006/TTLT-BGDBT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 vé viéc
hudng dan thyc hién Quyét dinh 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 cta Chinh phu.

Murc tinh bang 35% luong co ban cong véi phu cap chie vu va phu cap tham
nién vuot khung (néu c6).

Cu thé: (LCB + PCCV+PCTNVK) x MLTT x 35%

Tuy nhién khéng dwec tinh hwéng phu cAp wu dii trong cic thoi gian sau:

- Thoti gian di cong tac, lam vi€c, hoc tap & nudc ngoai huong 40% tién luong
theo quy dinh tai khoan 4 diéu 8 Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua
Chinh phu.

- Thoi gian di cong tac, hoc tap & trong nudc khong tham gia gidng day lién tuc
trén 3 thang.

- Thoit gian nghi viéc riéng khong huéng luong lién tuc tir mot thang tré 1€n.

- Thoi gian nghi dm dau, thai san vuot qua thoi han theo qui dinh cua Luat
BHXH hién hanh.

- Thoi gian bi dinh chi giang day, cong tac.

8.3.4. Phu cdp trach nhiém:

Can ctr vao Quyét dinh sd 13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013 cua Thu tudng
chinh phi vé ché do chinh sach d6i voi can bo Poan thanh nién cong san H6 Chi
Minh, don vi chi tra cho Bi thu va cac Pho bi thu. Cu thé: 0,25 x MLTT.

8.3.5. Phu ccfp doc hai:

Can ctr Thong tu 26/2006/TT-BVHTT ngay 21/02/2006 ctua Bo Vin hoa thé
thao hudng dan thuc hién ché do phu cép doc hai, nguy hiém va boi dudng bﬁng hién
vat doi véi can bo, cong chuc, vién chirc nganh van hoa - thong tin. Theo do, muc 2
(Hé s 0,2 so v6i lwong tdi thiéu) ap dung ddi v6i nhimg ngudi truc tiép lam cac cong
viéc sau: kiém ké, bao quan, xu 1y k¥ thuét cac hién vat, tai li¢u, sach bao, phim anh
trong kho luu trir cia bao tang, thu vién va vién luu trit; tu stra, phuc ché tai liéu, hién
vat cua thu vién, vién luu trr va bao tang.

8.3.6. Phu cap lam dém, thém gio, tién day tang gio, day thay:

- S6 gid thuc té lam thém = S6 gio thuc té lam viéc - S6 gid tiéu chuan 1 thang.

* Chi tién day ting, day thay: thyc hién theo thoi khoa biéu, phan cong nhan
su va sy phan cong dot xuat cua Hiéu truong, néu vuot gio chuan theo quy dinh thi
Nha trudng chi tra véi miae 60.000d/ 1 tiét day.

- Chi tién day boi dudng hoc sinh gidi 16p 12: véi mirc 60.000d/1 tiét day.

Tuy nhién, néu c6 huéng din méi vé viéc phan bo kinh phi d6i véi gido vién
thiéu, thi s& thay d6i, diéu chinh sd tién cho 1 tiét day tang gio.

* Tién 1am dém thém gio thuc hién theo ddi gidm sat theo sy phin cong cua
Hiéu truong. Ché do tra luong lam vao ban dém, thém gid dbi véi CBCCVC lam
cong tac hanh chinh vian phong (T6 vian phong).

+ Ché d6 tra lvong 1am viéc thém gio vao ban ngay:

Tién luong lam  Tién 150% hoic  S6  gio

thém gid vaio ban = luong x 200% hoic x thuc  té

ngay gio 300% lam thém
Trong do:

_ HSLCB + HSPCCV + HSTNVK) x Mtrc LTT
~ 8 gid x 22 ngay ( SO gio tidu chuan 1 thang)

Tién luong gid



150% d6i voi gio 1am thém ngay thuong.

200% d6i voi gid lam thém vao ngay nghi hing tuan.

300% d6i v6i gio 1am thém vao ngay 18 hodc ngay nghi bu néu ngay 18 tring
vao ngay nghi hing tuan.

S6 gid thyc té 1am thém = S& gi(‘w thuc té 1am viéc - S6 gio tiéu chuan 1 thang.

8.3.7. Chi phu cdp tién day ngoai troi cho gi&o vién Thé duc va QPAN

Thuc hién theo Quyet dinh 51/2012/Qb-TTg ngay 16/11/2012 cta Thu tudéng
Chinh phu quy dinh vé ché @6 bdi dudng va ché do trang phuc ddi véi gido vién,
giang vién thé duc thé thao.

Thyc hién theo Thong tu lién tich 53/2011/TTLT/BGDDT-BLDTBXH-BQP-
BTC ngay 15/11/2011 Hudéng dan thuc hién mot s6 ché dd chinh sach dbi véi can bod
quan ly, gido vién, giang vién gido duc qudc phong an ninh.

Ché d6 bdi dudng chi tra = 01% murc lwong t6i thiéu/ tiét day thuc hanh.

8.3.8. Phu cdp thdm nién nha gido:

Chi tra phu cdp thim nién nha gido theo Nghi dinh 77/2021/NB-CP ngay 01
thang 08 nam 2021 cta Chinh pht.

8.3.9. Phu cdp thdam nién vuot khung:

Thuc hién theo Thong tu 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 ndm 2005 cua
Bo6 Noi vu vé viée Hudng dan thuc hién ché do phu cép tham nién vuot khung dbi véi
can bg, cong chtrc, vién chuec.

8.3.10. Phu cdp Cdp uy:

Thyuc hién Quyet dinh 169/QD-TW ngay 24/6/2008 cua Ban Bi thu Ve quy
dinh ché do phu cép trach nhiém d6i véi cap uy vién cic cip va Cong van sd 1131-
CV/VPTW ngay 05/02/2009 ctia Vin phong Trung wong Pang vé viéc hudng dan
thue hién Quyét dinh sé 169/QD-TW. Cu thé: 0,3 x MLTT.

8.4. Hoc béng va cdc ché dp ciia hoc sinh

- Can ct Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP ngay 18/7/2016 cta Chinh phu vé quy
dinh chinh sach hd tro hoc sinh va truong pho thong & x&, thon dic biét kho khan.

- Can cir Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 vé quy dinh co ché thu,
quan ly chinh sach mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap.

- Can ca Nghi quyét 27/2021/NQ-HDND ngay 22/7/2021 cua HDND tinh
Quéang Nam quy dinh chinh sach hd tro ddi véi hoc sinh sinh vién 1a nguoi dan toc
thiéu s6, khuyét tat giai doan 2021-2026 (Quyét dinh 2223/QD-UBND ngay 6/8/2021
cua UBND tinh Quang Nam vé viéc trién khai thuc hién 27 cia HDND tinh).

- Can cir ché do hoc sinh thuc hién theo Quyét dinh 2511/QD-UBND ngay
13/7/2017 quy dinh thyc hién chinh sach khuyén khich vé thoat nghéo bén viing cua
tinh Quang Nam.

- Can ct chinh sach hd tro d6i vai hoc sinh, sinh vién 1a ngudi khuyét tat theo
Thong tu lién tich s6 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH ngay 31/12/2013 cua Lién
bd quy dinh chinh sach gido duc ddi véi nguoi khuyét tat.

Cian ¢ cic van ban trén nha truong sé thanh 1ap Hoi dong xét duyét va tién
hanh t6 chtc xét duyét hoc sinh duoc huong cac ché do, chinh sach dung dbi tuong
dé chi tra.

8.5. Tién thuong

Pon vi trich tir kinh phi su nghiép duoc giao tir ddu nim dé khen thuong
thuong xuyén theo danh hi¢u thi dua cho can bd, gido vién, nhan vién c6 thanh tich



nam hoc. Mtrc chi can c theo thanh tich ctia c4 nhan va tap thé, don vi chi tra theo
Thong tu 02/2011/TT-BNV cua Bo ndi1 vu hudng dan thyc hién Nghi dinh $6
42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu; Quyét dinh 25/2010/QD-
UBND ngay 29/10/2010 cia UBND tinh Quang Nam.

8.6. Phiic lgi tip thé

- Chi thanh toén tién tau xe nghi phép nim cho tit ca can bd, gido vién, nhan
vién trong don vi thudc bién ché, hop déng trong chi tiéu bién ché va hop dong 68.
Thuc hién theo Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B Tai chinh Quy
dinh vé ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bo, cong chire, vién
chtrc, lao dong hop dong lam vi€c trong cac co quan nha nudc va don vi sy nghiép
cong 1ap. Bon vi chi tra tién tau xe theo mirc khoan tai diém 9.4.1 muc 9.4 diéu 9 cua
quy ché chi tiéu ndi b nay ddi véi trudng hop nghi phép tai cac huyén, thi xi, thanh
phé trong tinh. Do1 vO1 truong hop nghi phep tai cac tinh khac duoc chi tra theo gia
vé tau, xe thyc té (phai co chimg tir cu thé). Mdi nam don vi thanh toan tién tau xe
nghi phép niam 1 1an (di va v&) cho 1 nguoi, thoi gian nghi phép duoc tinh trong thoi
gian nghi tét hodc he.

Chu y: D6i véi ca nhan nghi phép ngoai tinh thi phai cung cap day da ching tir
thanh toan nhu vé tau, xe ... (2 vong) va ching minh viéc nghi phép tai dia phuong
do.

8.7. Cdc khodn dong gop

Trén co so tién luong, phu cap (dugc tinh dong BHXH, BHYT, BHTN) cua
can bd, giao vién, nhan vién, don vi lap ké hoach chi tra cho co quan BHXH mirc
tham gia Bao hiém y té, Bao hiém x4 hoi, Bao hiém that nghiép theo quy dinh hién
hanh cua Luat BHXH.

Pi¢u 9. Chi hanh chinh, hoat dong:

9.1. Thanh toan dich vu cong cong (Muc 6500): Mirc chi khong vuwot qua 8%
kinh phi hoat dong.

- Can ctr theo nhu cau str dung dién cho cong tac hanh chinh cta nha trudng va
phuc vu viéc giang day, hoc tap ctua gido vién, hoc sinh cling nhu nhitng cong viéc
dot xuat khac khi can st dung dién; don vi can ctr theo hoa don cua nha cung cép dé
chi tra. Pon vi chi chi tra cho nhu cau st dung chung ctia don vi, khong cung chi tra
viéc str dung dién ctia nha truong cho muc dich ca nhan.

- Tién nhién liéu dugc thanh toan cho viéc sir dung dé bom nuéc cho tap thé
ndi tra hoc sinh, phuc vu cho nhu cau chung cua nha truong; khong cung chi tra viéc
st dung nhién li€u cho muc dich ca nhan.

-Viéc sir dung dién, nhién liéu phai tiét kiém va hiéu qua.

9.2. Thanh todn tién vit tw vin phong (Muc 6550): Mirc chi khéng vwot qud
8% kinh phi hoat dong.

9.2.1. Van phong pham:

- Theo yeu cau cong viéc hanh chinh, cong viéc van phong, van thu, tai chinh
cua don vi can dam bao nén chi tiéu mua sdm cac vt pham, van phong phim nhu:
gidy, but, sd sach chuyén mén,.

- Mitic hd tro cho cac té) chuyén moén 13 500.000 dong/1 t6/1 ndm hoc (da bao
gdm thué VAT), phai c6 dé xuit cua T6 chuyén mon va phai duoc Thu truong don vi
duyét.



- Hoa don thanh toan can ctr theo hoa don tai chinh thuc t& mua sdm dam bao
tiét kiém va hiéu qua.

Nha truong khong chi tra chi phi mua sdm vt tu, van phong phim... cho muc
dich ca nhan.

9.2.2. Cong cu dung cu van phong:

Mua ly, tach, phich nuéc, cac vat dung dé phuc vu cho cong vi¢c chung cling
nhu kip thoi mua, thay bong dién thip sang khi hu hong tai vin phong va cac 16p hoc,
cac cong cu, dung cu khac... don vi xay dung dinh muc chi tiéu dé dam bao cho viéc
day va hoc cling nhu cong viéc van phong.

Thanh toan theo hoa don thuc té nhung dam béo tiét kiém, hiéu qua.

9.3. Thong tin lién lac (Muc 6600): Mirc chi khong vuwot qud 5% kinh phi
hoat dong.

9.3.1. Cuoc phi dién thoai trong nudc, thué bao internet.

- Can ctr Quyét dinh 58/2015/QD-TTg ngay 17/11/2015 cua Tha twéng chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc, ché d6 quan 1y, st dung may moéc thiét bi clia co
quan nha nudc, to6 chic, don vi su nghiép cong 1dp va Vian ban hop nhat so
17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 ciia B Tai chinh quy dinh tiéu chuan, dinh murc sir
dung di¢n thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong ddi véi can bo 1anh dao
trong cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chtrc chinh tri, cac to chuc chinh
tri xa hoi. Vi vay can ctr tinh hinh thuc té, don vi thanh toan tién dién thoai trén co s&
hoa don ctia Buu dién, tuy nhién viéc sir dung phai tiét kiém va dam bao khong vuot
qua 150.000d/ thang/ 1 may dién thoai.

Do yéu cau chung cta cong viéc chuyén mén va dap tmg véi cong viée giang
day, don vi hop dong thué bao mang internet dam bao tiét kiém khong vuot qua
660.000d/ thang.

9.3.2. Cuoc phi buu chinh:

Chi tra viéc mua tem thu va chi tra dich vu buu chinh: phai tiét kiém, hiéu qua
va theo hoa don cua buu dién.

9.3.3. Sach bao, tap chi thu vién:

Hing quy don vi 1én nhu cau dit bao, tap chi phuc vu thong tin can thiét cho
can b giao vién, nhan vién va hoc sinh nhung khong vuot qua 600.000d/quy.

9.3.4. Tuyén truyén

T6 chirc tuyén truyen bang co, bang ron, khau hiéu... vao céc dip 1& trong nam
nhim gido duc hoc sinh vé cach sdng, 1y tudng séng va ghi nh¢ nhiing truyén thong
quy bau cta dan toc. TUy theo tinh hinh va hinh thirc tuyén truyén, Hiéu truong quyét
dinh duyét chi.

Nha trudng thanh toan chi phi cho cac hoat dong tuyén truyén theo Hoa don tai
chinh thuc té mua sam (néu tir 100.000d tro 18n).

9.4. Cong tac phi (Muc 6700): Mirc chi khong vwot qud 30% Kinh phi hoat
dong.

9.4.1. Quy dinh chung:

Pon vi chi thanh toan cho nhitng cd nhan dugc don vi ctr di cong tac hodc lién
hé cong viéc chuyén mon khi cé gidy triéu tap cta cac cip co tham quyén va theo su
chi dao phan cdng cua Hiéu trudng nha trudng (phdi c6 gidy céng tac do Thii truéng
don vi ky, c6 xdc nhdn ciia noi dén lién hé cong tdc va phdi c6 gidy giGi thiéu kém
theo). Mtic chi cu thé dua theo Quyét dinh s6 3407/QD-UBND ngay 19/9/2017 cia



UBND tinh Quang Nam vé viéc trién khai thuc hién quy dinh vé ché d6 cong tac phi,
ché do hoi nghi ap dung ddi voi co quan, don vi thudc tinh; Nghi quyét )
20/2017/NQ-HDND tinh Quang Nam quy dinh muc chi ché d6 cong tac phi, hoi nghi
ap dung ddi véi co quan, don vi thudc tinh. Viéc chi tra dugc ap dung chung cho toan
thé can b, gido vién, nhan vién trong don vi (Ké cd hop dong 68 va hop dong theo vu
viéc). Theo kha ning tai chinh don vi quyét dinh murc chi, thoi gian di céng tac dugc
quy dinh nhu sau:

- Di cong tac cach tru s co quan dudi 80 km: di cong tac 0,5 ngay duogc tinh
01 ngay va di cong tac 01 ngay dugc tinh 02 ngay.

- Pi cong tac cach tru s& co quan 80km trd 1én dén dudi 160 km: di cong tac
0,5 hodc 1 ngay dugc tinh 2 ngay.

- P1 cong tac cach tru s co quan tor 160km tr¢ 1€n: thot gian di cong tac duogce
tinh theo thuc té.

- Pé han ché thoi gian di cong tac nhu ndp vin ban, bao cdo. .. cho nén cac vin
ban quan trong bat budc phai ndp truc tiép thi méi tinh di cong tac con khong thi
chuyén Vian thu giri dudng Buu dién.

Truong hop di ndp bao cao duge xem la di cong tac 0,5 ngay.

~ 9.4.2. Tién tau xe: Thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di cong tac, cu
thé:

- Pbi voi truong hop can bo, cong chic khong co tiéu chuan bd tri xe 6 to di
cong tac nhung néu tu tic phuong tién di cong tac dén noi cach tru s co quan tir 10
km tr&r 1én (d6i v6i cac xa thudc dia ban kinh & xa hoi khé khan, ddc biét kho khin
theo cac Quyét dinh ctia Thu tuéng chinh phil) va tir 15 km tré 1én (d6i véi cac xa
con lai) thi duoc thanh toan khoan tién ti tac phuong tién di cong tac bang 0,12 lit
xang/km tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong
tac. (S6 km c6 bang phu luc kém theo).

- Can b0 giao vién, nhan vién khi dugce cir di cong tac trén dia ban huyén tuy
theo tinh hinh thyc té Hiéu truéng quyét dinh mic chi.

9.4.3. Tién phu cdp luu trii: (Phu cdp cong tac phi)

+ Khi di cong tac trong tinh:

- Mirc 150.000d/ngudi/ngay khi di cong tac dén thanh phd Tam Ky, thanh phd
Hoi An, cac vung c6 hé ) phu cép khu vuce trén 0,5 va cach tru sé co quan tor 10 km
tro 1én.

- Muc 100.000d/ngudi/ngay khi di cong tac tai cdc vung con lai va cach tru sé
co quan tur 15km tr¢ 1én.

+ Khi di céng tdc ngoai tinh: Puoc tinh muc phu cdp khong qua
200.000d/ngay.

9.4.4. Tién thué phong nghi tai noi céng tdc:

- Muc chi theo hinh thire khoan nhu sau:

+ Pi cong tac tai cac quan, thanh phd thudc cac thanh phd truc thudc Trung
wong Va cac thanh phé 1a d6 thi loai I tryc thudc Tinh: muc t6i da khong qua 400.000
ddng/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung uong, tai
thi x4, thanh phé con lai thudc Tinh: mic tdi da khong qua 300.000d/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai cac ving con lai: mic t6i da khong quéa 200.000 ddng/ngay/ngudi.



- Muc chi theo héa don thyc té nhu sau:

+ Di cong tac tai cac quén, thanh phé thudc cac thanh phé truc thudc trung
uong va cac thanh phé la dd thi loai I truc thudc tinh: Muc tdi da khong qua
1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 02 ngudi/phong.

+ i cong tac tai cac ving con lai murc t6i da khong qua 700.000ddng/ngay/phong
theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

+ Nguoi di cong tac thudc ddi twong thué phong nghi theo tiéu chuan 02
nguoi/phong nhung di cong tdc mot minh hodc doan cong tac c6 1€ nguoi hodc 1€
ngudi khac gidi thi duoc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung tdi
da khong dugc vuot mirc tién thué phong cta nhitng nguoi di cing doan theo tiéu
chuan 02 ngudi/phong.

Trén day 1a mic chi toi da, néu trong nim tai chinh don vi khong dam bao kinh
phl dé chi tra theo muc chi tra t6i da xay dung trong qui ché nay thi s& giam muc chi
xuong nhung khong giam qua 30% theo murc chi t6i da.

9.5. Chi héi nghi: Hang nam don vi to chitc cic hdi nghi cip trudng cu the
(Ho6i nghi Can bo, cong chirc, vién chirc; Hoi nghi so két hoc ky I, II; Hoi nghi tong
két ndm hoc va mot sé hoi nghi céng tac chuyén moén khac ...): mirc chi tién nudc
uéng 15.000d/ 1 dai biéu/ ngay, chi tién in phong hoi nghi, tién photo tai liéu... theo
Quyet dinh s6 3407/QD- -UBND ngay 19/9/2017 cua UBND tinh Quang Nam vé viée
trién khai thue hién quy dinh vé ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi ap dung ddi voi
co quan, don vi thudc tinh. Nhung phai tuyét doi tiét kiém tranh 13ng phi.

9.6. Chi phi thué mwén (Muc 6750). Khong vwot qua 10% kinh phi hoat
dong.

- Bao gdm cac khoan thué phuong tién van chuyén tham du cac héi thi (néu
c0), thué nhac cong, 4m thanh, 4nh sang phuc vu cho cac dip ky niém cac ngay 1€ 16n,
ngay 1& cta nganh; thué nhan cong stra chita hé thong dién thap sang, hé thong may
tinh, v¢ sinh canh quan su pham, stra chita ban ghé hoc sinh...

- Tuy theo cong viéc cu thé ma Hiéu trudng xem xét quyét dinh, dam bao tiét
kiém, hi€u qua theo tirng nhiém vu.

9.7. Stta chita thuong xuyén (Muc 6900): Khong vwot quda 35% kinh phi
mua sam va siva chira ciia don vi.

H@fmg nam sau khi téng két nam hoc, don vi té chirc kiém tra toan bo tai san,
may Vi tinh, ban ghé gido vién, hoc sinh, hé théng dién... dé kip thoi sira chita trong
hé phuc vu cho nam hoc méi. Tham tra thAm dinh mic do hu hong ma Hiéu truong
quyét dinh mirc chi dé sira chira nhung khong vuot qua 35% kinh phi mua sim va sira
chira cia don vi.

9.8. Chi phi nghiép vu chuyén méon (Muc 7000): Mirc chi khong vuot qua 25
% kinh phi hoat dong.

- Xay dung murc chi tiéu cho khoan nay trén co s& chi mua cac loai vat tu hang
hoa, trang thiét bi ky thuat chuyén dung, chi mua in 4n chi, sach tai liéu dung cho
cdng tac chuyén mon va chi phi khac... dé dam bao cho hoat dong thudng xuyén cia
don vi.

- Chi phuc vu ky thi hoc sinh giéi, cudc thi khéac trong nhi€ém vu chuyén moén
gido duc va dio tao & cap huyén, tinh, thanh phd thuc hién theo quy dinh hién hanh.
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- Chi cho cac hoat dong ngoai khoa, trai nghiém sang tao, giao duc dia phuong
(Dang mo hinh ciu lac b, cac hdi thi theo t6 chuyén mén, ctia nha truong to chic
nhu hoat dong ngoai gio 1én 16p, hoat dong trai nghiém, hoat dong ky niém ngay 18
20/11, 22/12, trai 26/3, hoat dong van nghé, thé duc thé thao va cac hoat dong tuyén
truyén, hodc t6 chtrc cac hoat dong cho hoc sinh ndi tra...) nham muc dich khich 18
tinh than de nang cao chit lugng day - hoc va gido duc cho hoc sinh néng cao y thirc

. bao gdm cac khoan chi nhu: glal thuong, mua nudc udbng, qua ting, chi phi in
an.. .Tuy theo tinh cht, qui mo td chirc cua tung hoat dong, can cu theo ké hoach cu
thé cua timg hoat dong, dy tru kinh phi to chtrc phai dugc Hiéu truong phé duyét va
don vi qui dinh murc chi cu thé nhung khong vuot qua 1.000.000d dbi v6i cap TO va
khong vuot qua 2.000.000d d6i voi cap Trudng/01 1an to chuc.

Pinh mc chi tién giai thuong cu thé nhu sau:

+ Pdi véi gido vién: Giai Nhat: 200.000d, Nhi: 150.000d, Ba: 100.000d

+ Pdi v6i hoc sinh:

Tap thé: Giai Nhat: 200.000d, Nhi: 150.000d, Ba: 100.000d

Ca nhan: Giai Nhat: 150.000d, Nhi: 120.000d, Ba: 90.000d, KK: 40.000d

Tuy nhién, nhitng hoat dong ngoai khoa c6 quy mo 16n nhu Ky niém ngay nha
gido Viét Nam 20/11, Trai 26/3, Van ngh¢ do nha truong t6 chirc phai co ké hoach va
du tru kinh phi cu thé, Hiéu trudong duyét chi theo tinh hinh thuc té.

- Chi t6 chtc cac hoat dong chuyén mén (nhu to chic thi Thuyét trinh vin hoc,
thi giai toan trén mdy tinh Casio, thi hoc sinh gioi, thi nghién ctru KHKT, t6 chic thi
gi4o Vién day gioi, thi gido vién chil nhiém gidi... trudng s& can ct theo tinh chét, qui
moé cua tung hoat dong va can cur theo ké hoach cu thé cua timg hoat dong, du tru
kinh phi t6 chirc phai dugc Hiéu truong phé duyét va don vi qui dinh mure chi cy thé
nhung khoéng vuot qua 1.000.000d dbi v6i cap T6 va khong vuot qua 2.000.000d dbi
v6i cap Truong/01 lan to chirc.

Tuy nhién, nhitng hoat dong chuyén moén c6 quy mé 16n nhu t6 chtrc Ho1 khoe
phu dong, Ho1i thao qudc phong, dua hoc sinh di tham gia cac cugc thi do cap trén to
chtrc, to chire thi nghé phd thong do nha truong t6 chirc phai c6 ké hoach va dy tru
kinh phi cu thé, Hiéu truéng duyét chi theo tinh hinh thuc té.

Pinh muc chi tién giai thuong: Tuwong duwong véi phan chi giai thudng ciia hoat
dong ngoai khoa.

- Trang phuc gio vién day Thé duc — QPAN:

Thuc hién theo Quyet dinh 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 cua Thu tudng
chinh phu quy dinh vé ché d6 bdi dudng va che d6 trang phuc dbi véi gido vién,
giang vién thé duc thé thao va gido vién day qudc phong an ninh.

Tuy nhién dé dam bao kinh phi tiét kiém don vi khoan nhu sau:

+ Chi trang phuc cho gido vién chi day mén Thé duc: 1.500.000d/1ngudi/1
nam hoc.

+ Chi trang phuc cho gi4o vién chi day mon Québc phong an ninh: 1.500.000d/1
nguoi/1 ndm hoc.

+ Chi trang phuc cho gido vién day ca hai mén Thé duc va Qudc phong an
ninh: 2.000.000d/1 nguoi/1 nam hoc.

- Trang phuc cho nhan vién bdo vé: don vi quy dinh mirc chi 1.000.000d/ nam/ nguo,
bao gom : quan 40 dong phuc: 02 bd/ nam, mil bao vé: 01 cai/ nam, phu hiéu, cau vai:
01 bd/ nam.
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* Cac khoan chi phi khac gom:

- Chi tién tap luyén thi TDTT:

Chi tién nudc udng cho hoc sinh va gi4o vién tap luyén dé tham du cac Hoi thi
do S& GD&DT hodc cac don vi khac twong duong td chtrc, mtrc hd trg tién nudc
ubng cho mdi hoc sinh va g@i4o vién tham gia luyén tap khong qué
10.000d/nguoi/ngay.

- Chi tién tham gia thi dau TDTT:

+ Chi tién an, nudc udng cho hoc sinh va gido vién tham gia cac Hoi thi do So¢
GD&PDT hoic cac don vi khac twong duong t6 chire, murc chi tlen an va nudc udng
khong quéa 150.000d/ngay/ngudi (Phdi ¢é danh sdch ky nhén tién ciia vin dong vién
tham gia).

+ Chi tién kham stic khoe cho hoc sinh va gido vién tham gia thi d4u thé duc thé thao
do cép trén t6 chirc: duyét chi theo thuc té.

+ Chi tién tau xe di va vé (néu tham dw véi sé lwong it khéng thué phwong tién
Vén chuyén thi sé dwge chi tién tau xe) theo thyc té tai mdi lan tham du nhung khong
vuot qua qui dinh tai muc 9.4.1 tai Quy ché chi tiéu ndi bd nay.

+ Chi tién thué phong tro theo thuc té tai mdi 1an tham du nhung khong vuot
qua muc qui dinh tai muc 9.4.3 tai Quy ché chi tiéu ndi bo nay. (Phai c6 hoéa don &
tro).

- Chi hd tro cho gido vién thi 1am d6 dung day hoc khong vuot qua 300.000d/1
giao vién,

Trén co s& dé nghi cta cac b phan lién quan trinh Hiéu trudng phé duyét tly
theo timg hoat dong chuyén moén dé d¢am bao cho cac hoat dong dugc thuan loi; tuy
nhién, phai dam bao tiét kiém, hiéu qua va ding muc dich.

Ngoai ra, con ¢6 nhitng khoan chi khac nhu chi to chuc ky thi Nghé pho thong,
thi tt nghi€p... don vi can ctr trén dy toan dugc duyét cua tung ndi dung dé thuc
hién.

9.9. Chi khdc (Muc 7750): Khdong vwot qua 20% kinh phi hoat dong sw
nghiép.

9.9.1. Chi ky niém cac ngay 1€ lom:

- Chi t6 chirc hoat dong ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11. Phan nay sé
c¢6 ké hoach, dy toan chi cho timg phan va cac ching tir lién quan kém theo. Cu thé:

+ Chi trang tri, chi mua hoa, chi thué am thanh, chi tién nuéc udng, chi moi
com than mat (dai biéu). .. (phai dwoc Hiéu truong duyét).

+ Chi ky niém nam thanh 1ap truong (10 nam, 20 nam, 30 nam ... ) Phan nay
s& c¢6 ké hoach, du toan chi cho tung phﬁn cu thé. (phai dwoc Hiéu truong duyét).

9.9.2. Chi tiép khdch:

Cian ct theo tinh hinh thuc té cling nhu viéc quan hé lam viéc vdi cac co quan
trén dia ban huyén, S&, ciing nhu cac co quan khéac trong va ngoai tinh nham thu hut
su dau tu va ho trg thém vé co sé vat chét, kinh phi cho hoc sinh nha trudng... viéc
chi tiép khach duogc dam bao trong ngin sach giao.

- Bdi véi khéch 1am viéc tai co quan: Chi nudc udng tdi da 15.000d/nguoi.

- Chi moi com than mat: Mic chi téi da khéng qua 170.000d/ ngudi.

- Trudng hop dic biét chi vuot phai ¢6 su ddng ¥ Tha trudng don vi.

Muc chi ndy phai c6 Gidy dé nghi tiép khach va kém theo lich 1am viéc v6i nha
truong.
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Diéu 10. Chi mua sim tai san:

Ting cudng dau tu mua sim tai san c6 dinh ctia don vi tuy theo ngudn ngan
sach cdp hang nam.

Trén co s& dy toan phan bd ciia S& GD&DT cho don vi theo timg ngudn kinh
phi cu thé vé viéc mua sim tai san c6 dinh (TSCD), trén co s& d6 don vi s€ chi mua
theo quy dinh cua cép trén, viéc mua sim TSCP duoc cin cr theo Quyét dinh s
152/QDb-UBND ngay 17/01/2013 ctia UBND tinh Quang Nam va cic hudng dan
khéc.

Thanh ly, chuyén nhuong tai san thuc hién theo Quyét dinh 21/2011/QD-
UBND ngay 29/7/2011 ctia Uy ban nhan dan tinh Quang Nam.

_cmUoNGIV
QUY PINH VE QUAN Li VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 11. Quy dinh vé quén 1y may méc, trang thiét bi:

- Cac phong ban, bd mén dugc trang bi cac loai may moc phai duoc st dung ding muc
dich trén tinh than tiét kiém, bao quan 6t tai san dugc giao, cic may khi hu hong phai
bdo hong cho bd phan theo doi tai san va Ban giam hi¢u dé c6 ké hoach stra chira hoic
thay thé va thanh toan theo thuc té.

- Tai san bi mét do ngudi quan 1y va sir dung thiéu trach nhiém thi bi xu 1y theo quy dinh
cua nha nudc.

Pi¢u 12. Quy dinh vé di chuyén tai san:

- Tai san ctua phong, bd phan nao do Hiéu truong giao trach nhiém quan ly va st dung
cho phong bo phan d6. Néu phong, bo phan khac c6 nhu ciu sir dung thi phai ¢ ¥ kién
cua Hi¢u trudng.

- Khong duoc tu y dua tai san ra khoi phong, khoi truong. Néu don vi ngoai trudng
muon thi phai dugc Hi€u trudng phé duyét.

- Néu ca nhén, phong bd phén nao khong chap hanh céc quy dinh trén thi bd phan dugc
giao quan ly tai san do va t6 bao vé c6 quyén 1ap bién ban thu giir tai san va bao cho nha
truong giai quyet

CHUONG V
PHAN PHOI TRiCH LAP
KINH PHI TIET KIEM, THU NHAP TANG THEM

Piéu 13. Trich lap cic quy:

Can ctr thong tu 71/2006/TT-BTC ngay 9/8/2006 vé viéc hudng dﬁn thuc hién
Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu qui dinh quyén tu chi, ty
chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh ddi
voi don vi sy nghiép cong lap; Can ctr két qua tai chinh trong nam sau khi két thic
nién d¢ tai chinh, b phan ké toan ra soat tong kinh phi hoat dong trong nim dé xac
dinh muc tiét kiém t6 chic chi thu nhap tang thém cho CB, GV, NV trong don vi,
dau tu mua sdm tai san cb dinh va trich 1ap cac quy...
*Chi thu nhip ting thém:
- Viéc chi trd thu nhdp ting thém cho timg nguoi lao dong (Lao déng trong bién ché,
hop dong trong chi tiéu bién ché, hop dong 68) hay lao déng don vi cé6 déong BHXH
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theo qui ché chi tiéu ndi bé ciia don vi va dam bdo nguyén tic ngudi ndo c6 hiéu sudt
cong tdc cao, déng gép nhiéu cho viéc ting thu, tiét kiém chi thi dwoc tra nhiéu hon.

Trén co s¢ d6 xay dung muc chia thém dé tinh thu nhap ting thém nhu sau:

Phwong an 1: Tinh theo danh hi¢u thi dua

a/ D61 v6i can bo quan 1y va gido vién:

Pat danh hiéu chién si thi dua c4p tinh: Mirc chia thém khong qué 0,7

Pat danh hiéu Chién si thi dua cap co sé: Mtic chia thém khong qua 0,6

Pat danh hiéu Lao dong tién tién: Mtc chia thém khong qua 0,5

Khéng cé thanh tich gi: Muc chia thém khong qua 0,4

b/ Béi véi nhan vién:

Pat danh hiéu chién si thi dua cip tinh: Mtic chia thém khong qua 0,7

Pat danh hiéu Chién si thi dua cip co sé: Mirc chia thém khong qué 0,6

Dat danh hi¢u Lao dong tién tién: Mtc chia thém khong qua 0,5

Khong c6 thanh tich gi: Muc chia thém khong qua 0.4

Trén co s& mirc chia thém dugc xay dung néu trén, don vi cong thém khong
qua 0,2 mirc chia thém cho ca nhan cd dong goép nhiéu cho viée ting thu, tiét kiém
chi.

Phwong an 2: Xét thuc té theo tinh chat, mirc do 1am viéc, hiéu suat cong viéc
dem lai, thanh tich trén cac mat cong tac cua can bo, gido vién, nhan vién, sap xép
theo thir tu va vi tri cong tac:

a/ P61 v6i can bo quan 1y va gido vién:

Ban giam hiéu
Chu tich Cong doan, Pho Chu tich Cong doan
Bi thu Poan truong, Pho Bi thu Doan truong
T6 Trudong chuyén mén, T6 phé chuyén mon
Thanh tra nhan dan, Thu ki hoi df’)ng
Giao vién chi nhiém, Gido vién by mon

b/ Pbi v6i nhan vién:

T6 truong van phong — Nhan vién van phong
Mirc lwong dé tinh thu nhap tang thém tuy theo s6 kinh phi tlet kiém dugc.

* Tiy theo diéu kién thiee té nam hoc ma Hiéu trudng quyét dinh thuc hién phiwong
an 1 hoac phwong an 2 thong qua Hoi nghi can b, cong chure, vién chirc hang nam.
* Tién lwong thu nhap ting thém khong ap dung cho cic truong hop sau:

+ Thoi gian di cong tac, lam viée, hoc tp & nude ngoai hudng 40% tién luong theo
quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Nghi dinh s 204/2004/ND-CP.

+ Thot gian di cong tac, hoc tap ¢ trong nudc khong lam viéc lién tuc trén 6 thang
trong ndm hoc.

+ Thoi gian nghi thai san theo quy dinh ctia Diéu 1¢ BHXH hién hanh.

+ Hop dong lam viéc dudi 12 thang.

+ X¢ép loai tir khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 14. Chi khen thwéng, phiic lgi, trg cap khé khin, dot xuat cho nguéi lao
dong, chi ting cuong co sé vat chat trong don vi

Sau khi d trich chi tra thu nhap ting thém cho ngudi lao dong, s kinh phi con lai s&
duoc sur dung vao muc dich nay. Cu thé:

- Chi cho céc ngay 1& 16n nhu ngay Nha giao Viét Nam 20/11, ngay Tét nguyén dan
mdi 1an khong vuot qua 500.000d/ngudi; cac ngay Gid To6 Hung Vuong (10/3 Am
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lich), 30/4, 1/5, L& 2/9, Tét duong lich mdi lan khoéng vuot qua 300.000d/1 ngudi,
Chi hd trg cho can bd, gido vién, nhan vién trong L& khai giang, bé giang ndm hoc
voi mure chi: 200.000d/ 1€.

- Chi khen thuong dot xuat: Dbi v6i can bd, gido vién, nhan vién, theo phong trao thi
dua ctia nha trudng, cd nhan 1a 200.000d/ngudi, tap thé 400.000d/tap thé. Bi véi hoc
sinh; c4 nhan 1a 100.000d/em, tap thé 200.000d/tap thé.

- Chi hd trg tang gia, phung diéu, cudi hoi, dau ém:

+ Tang gia cia can bo, gido vién, nhan vién trong don vi (t& than phu mau, vo hoic
chdng, con) mic chi téi da 700.000d/lan, ngoai don vi mic chi téi da 600.000d/Ian
(ké ca vong hoa va huong dén).

+ Cudi hoi ctia can bd, gido vién, vién nhan vién va con cua can bd gido vién nhan
vién trong don vi muc chi t6i da khong qua 400.000d/1an.

+ Tham dau, 6m can bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng muc chi tdi da khong
qua 300.000d/1an.

+ Chi thdm céc don vi nhan ky niém ngay thanh 13p, hodc cic ngay ky niém khac
(theo gidy moi) muc chi téi da khong qua 500.000d/don vi/ 1an.

Trén tinh than quy ché duoc xay dung Hiéu trudong sé quyét dinh murc chi cudi cing
tly theo tinh hinh thuc té ciia qui khi duoc trich lap.

CHUONG VI. TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay duogc thong qua trong tap thé CBGVCNV, duoc thdng nhat véi
Cong doan va thuc hién ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh, duoc bd sung diéu chinh
trong cac ky hop hang nam (néu c6).

Ban giam hiéu, Ban chap hanh Cong doan, bd phan ké toan chiu trach nhiém
trién khai thyc hién quy ché nay.

Hiéu trudng cd trach nhiém sip xép, phan cong CBCCVC mot cach hop 1y,
tang cudng cong tac kiém tra, tién do thyuc hién nhiém vu.

Thuc hién cong khai dan chu theo Thong tu sd 36/2017/TT-BGDPT ngay
28/12/2017 cta BO Giao duc & Pao tao va Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ctia B tai chinh vé hudng dan cong khai ngan sach ddi v6i don vi du toan
ngan sach, t6 chtre duoc ngan sach nha nudc ho trg.

CBCCVC phai chdp hanh ky cuong, ky luat, dam bao ngdy cong, gid cong,
hoan thanh xuét sic nhiém vuy.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 nhitng thay d6i vé ché do chinh sach cta nha
nude, nhiém vy dot xudt phat sinh va nhiing van dé vuong méc, bat hop ly, nha
truong va Cong doan ciing nhau ban bac, sira doi, bo sung thém vao quy ché va thong
béo trude co quan dé thyc hién.

CHU TICH CONG POAN HIEU TRUONG
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