SO GDDT TINH QUANG NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT AU CO Déc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:249/KH-THPTAC Déng Giang, ngay 28 thdng 10 ndm 2023
KE HOACH

Hoat dong Thiét bi nim hoc 2023-2024

Can ct Piéu 1é trudng Trung hoc co so, trudng Trung hoc phé thong,
truong pho théng co nhidu cip hoc ban kém Théng tu 32/2020/TT-BGDDT
ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

Can cr Ké hoach sb 160/KH-THPTAC ngay 03/9/2023 cta Trudng
THPT Au Co vé giao duc nha truong ndm hoc 2023-2024. Bo phan Thiét bi xay
dung Ké hoach hoat dong nam hoc 2023-2024 cu thé nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG

1. Thuc hién hiéu qua Ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2023-2024.

2. Tang cuong sir dung thiét bi day hoc déi véi chuong trinh gido duc phod
thong 2018.

II. NHIEM VU CU THE

l. Xay dung ké hoach mua sim bé sung. Viéc quan ly, khai thac sir dung
phai léy viéc gén két cai tién, stra chira céc thiét bi day hoc da dugc trang bi vai
céc hoat dong tu lam thiét bi.

2. Lap quy trinh muon tra thiét bi. C6 day du cac loai sé sach quan ly
Thiét bi day' hoc theo quy dinh va thuc té quan ly; xdy dung ndi quy céc phong
hoc chirc nang. Thuc hién ding quy trinh giao nhén Thiét bi, d6 dung day hoc
(tén gido vién, mon hoc, tiét, tén bai day, 16p day, ngay day...). B6 tri sép xép
phong (kho) Thiét bi, d6 dung day hoc khoa hoc, hop 1y, tién loi, tao diéu kién
tot nhat cho gido vién trong viéc mugn va tra Thiét bi, dd dung day hoc, dam
bao vé sinh sach s& cac Thiét bi, do dung day hoc.

3. Phdi hop vdi gido vién b moén td chirc sip xép Thiét bi day hoc mot
cach khoa hoc, ding quy dinh, thuan lgi cho viéc st dung, bdo dam an toan
trong qua trinh bao quan va st dung.

4. Phéi hop v6i gido vién bd mon chuén bi kip thoi, day du Thiét bi day
hoc theo s0 dang ky muon Thiét bi cua giao vién bo mon.

5. Thuc hién bdo cdo dinh ky viéc bao quan, mugn tra dd dung, thiét bi
day hoc cua gido vién vdi Pho Hiéu trudng phu trach dé kip thoi danh gid va
didu chinh rat kinh nghiém viéc str dung Thiét b, d6 dung day hoc ciia gido
vién.
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6. Dé xuét véi Hiéu truéng mua sim bd sung Thiét bj day hoc, phuong
tién an toan, stra chira kip thoi c4c thiét bi day hoc b hu héng,

7. Chu dong phéi hop véi td, nhom bd mén hodc gido vién ndm bit nhu
cau vé su dung do dung day hoc cua bd mon, lén ké hoach dé mua sim bd sung
Thiét bi, d6 dung day hoc trinh Hiéu truéng trudng phé duyét, tuyén truyén, giGi
thiéu cac Thiét b, d6 ding day hoc méi cho gido vién biét dé khai thac, str dung.

8. Sap xép phong Thiét bj hop 1i, khoa hoc, thudng xuyén vé sinh phong
sach sé, gon gang.

9. B phén Thiét bj 1én ké hoach cho gido vién muon @b ding theo quy
dinh dang ky truéc mot tuan.

10. Luén néu cao y thiec, tinh than trach nhiém trong céng tic phuc vu va
quan ly d6 dung day hoc.

11. Hoan thanh ddy du hd so Thiét bj.

12. Kiém ké va tién hanh thanh 1y Thiét bi hu héng qua timg hoc ky.

ITI. BIEN PHAP TO CHU'C THU'C HIEN

I. Can cir ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2023-2024 dinh ki hang
thang, hang tuan Thiét bj x4y dung ké hoach cu thé.

2. Dinh ki hang théng, hoc ky, gido vién phu trach Thiét bj so két, téng
két tinh hinh hoat déng 1én Ban giam hiéu.

3. Danh gia hiéu qua st dung thiét bi cua tung gido vién théng qua viéc
du gio 1én 16p hodc cac hoat déng gido duc khac.

IV. KE HOACH CU THE THU'C HIEN TUNG THANG

Thang,
nam

TT Noi dung cong viéc

- Chuén bi phuc vu nam hoc méi: Vé sinh, kiém tra dd dung day
" hoc, thuc hién cac loai hd so s sach cho cong tac quan ly thiét
bi, lap ké hoach hoat déng.

- Gido vién bd mén dang ky mua sim dd dung day hoc phuc vu
giang day, 1ap ké hoach mua sim.

I | 08/2023 | - Nghién ctru danh muc gi6i thiéu ctia Cong ty thiét bj truong
hoc phét hanh dé lva chon va dang ky mua.

- Hudng dan gido vién thuc hién n¢i quy phong thiét bi va
phong bo mon.

- Nhan thiét bj day hoc Chuong trinh GDPT 2018 l6p 10.

- Phan b thiét bj day hoc Chuong trinh GDPT 2018 16p 10 V€3
L 2 109/2023 | diing cac phong bo mén va ban giao thiét bj cdc moén cho cdc TH

truong, nhém truong bd mon.




- T6 chuc su dung hi¢u qua cac phong thi nghiém, thuc hanh Ly,
Hoéa, Sinh va 2 phong Tin.

- Kiém ké dau nam cac thiét bi tai cac phong thi nghiém, thuc
hanh céc b mon.

- Thong ké phan loai do dung, sip xep theo doi thuong xuyén
tirng mon, timg khdi 16p; tu stra mot s6 DDDH hur héng nhe.

- Thue hi¢n day du hd so, sd sach theo quy dinh, ghi chép day
du s cot, muc. Xay dung ké hoach hoat dong nim, thang, tuan.

- Theo dbi s6 tiét thuc hanh thi nghiém & cac phong bd mon.
- Bdo cdo két qua hoat dong ctia Thiét bi phuc vu trong thang 9.

10/2023

- Nhép thiét bi giao duc méi nhan vao sé va phan loai s6 cu thé
cho tirng mén, ting khéi 16p.

- Theo ddi ddng ky ctia GVBM rdi soan dd dung day hoc kip
thoi.

- Theo d&i s6 tiét thyuc hanh thi nghiém & cac phong bo mén.

- B4o cdo két qua hoat dong cta Thiét bj phuc vu trong thing
10.

11/2023

- B tri, sap xép trang Thiét bj khoa hoc, dé dang khi su dung,
phong thiét bi sach sg, thoang mat, thiét bi khong 4m méc, ban.

- Tlep tuc cho GVBM muon va tra do dung day hoc theo diing
thoi gian.
- Theo dbi s tiét thuc hanh thi nghiém & cac phong bd mén.

- Bao céao két qué hoat dong cuiia Thiét bj phuc vu trong thang

11.

12/2023

- Tiép tuc cho GVBM muon va tra dd dung day hoc theo dung

thoi gian.

- Theo dbi s6 tiét thuc hanh thi nghiém & cac phong bé mén.

- Tiép tuc bd sung, stra chira DDDH.

- Kiém ké 0"

- Chu y cac phuong tién an toan: phong c6 cua khoa chic chén,

c¢6 phuong tién phong chong chay nd, hé thong dién, nude duge
lap dat gon gang, khoa hoc, c¢6 6n 4p, cau dao an toan.

- Béo céo két qua hoat dong ctia Thiét bj phuc vu & hoc ky 1.

01/2024

- Tiép tuc cho GV muon Thiét bi hién co.
- Theo doi s0 tiét thuc hanh thi nghiém ¢ cac phong bo mén.

- Tham muu véi BGH thanh Iy Thiét bi day hoc hu héng, kém
chat luong.

- Lén ké hoach du todn kinh phi mua sdm Thiét bi day hoc bd
sung.




- Bdo céo két qua hoat dong cua Thiét bi phuc vu trong thang 1.

7 102/2024

- Cling cb, bd sung, bao quan trang Thiét b day hoc.

- Theo dbi viée sir dung d6 dung day hoc hang ngay cuia GVBM
dé biét dugc tinh hinh hoat dong day hoc.

- Theo dbi s6 tiét thuc hanh thi nghiém & cac phong bd mon.

- Bam bao an toan trong nhimng ngay nghi Tét Nguyén Dan: thu
héi cac BPDDH cat vao phong Thiét bi, khéa cira chic chin cac
tu, phong.

- Quét don, sap xép ngin nap va xir ly cac trang Thiét bi chuan
bi nghi Tét.

- Bao céo két qua hoat dong cta Thiét bj phuc vu trong théng 2.

8 | 03/2024

- Theo doi viéc st dung DDDH hang ngay cua GVBM, kip thoi
sura chita, bo sung,.

- Nhic nhé GVBM st dung, bao quan PDDH chung ctia trudng.
- B4o cédo két qua hoat dong ctia Thiét bi phuc vu trong thang 3.

9 |04/2024

- Chuén b t5t PDDH phyc vu cho GVBM .

- B tri, sap xép lai trang Thiét bj khoa hoc, dé théy, d& lay va dé
sir dung, vé sinh phong sach s, thoang mat.

- Kiém tra , bao dudng DDDH trénh dé thét lac.

- Béo cdo két qua hoat dong cta thiét bj phuc vu trong thang 4.

10 05/2024

- Thu héi PDDH, cét giit cin than,

- XUt 1y kho thiét b + phong bé mén tranh 4m méc...

- Téng két, bao qéo két qua hoat dong Thiét bi phuc vu nim hoc
2023-2024 v6i cap trén.

- Kiém ké Thiét bi cudi nim va hoan chinh hd 50, sb séch.

06-

1 672004

- Lén ké hoach bao quan kho, tai san va c4c trang thiét bj trong
thoi gian nghi he; vé sinh, quan ly tranh d€ mat mat, &m uét......
- Liét ké danh muc d6 dung héng, mét. Lap ké hoach mua mdi.

Trén day
hoc 2023-2024.

la Ké hoach hoat dong Thiét bi cia truong THPT Au Co nim
Dé nghi can bg, gido vién, nhan vién va céc bd phan cé lién

quan nghiém tlc trién khai thuc hién ké hoach nay dat duoc két qua tt nhat./.

Noi nhin:

- BGH;

- Website truong;
- Luu VT, TB.
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